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(наименование организации)

Книга учета движения трудовых книжек

и вкладышей в них

Том __________________________

Начат      «____» _________ 20___ г.

Окончен «____» _________ 20___ г.

Всего ____ (_____________) листов.

Срок хранения __________________
Хранить до «___» _________ 20___ г.

Ответственные за ведение журнала

	Период ведения
	Фамилия, имя, отчество ответственного лица
	Должность
	Действует на основании приказа (распоряжения)
	Подпись ответственного лица
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	Серия и номер трудовой книжки или вкладыша в нее


	Должность, профессия, специальность работника, который сдал трудовую книжку или на которого заполнена трудовая книжка или вкладыш в нее
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	Дата выдачи на руки трудовой книжки при увольнении (прекращении трудового договора)
	Расписка работника в получении трудовой книжки
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Лицо, ответственное за ведение журнала на дату его окончания

___________________________________


____________



(должность)




    (подпись)

